
Îò ÷åãî ñòîèò îòêàçàòüñÿ íà ðàáîòåÏîñëå òîãî êàê âû óñòðîèëèñü íà ðàáîòó íåîáõîäèìî çàðåêîìåíäîâàòü ñåáÿ äîñòîéíî. Ïðè ýòîì íåêîòîðûå âðåäíûå ïðèâû÷êè èëè õàðàêòåðíûå òîëüêî âàì ïàãóáíûå íàêëîííîñòè ìîãóò ïîâðåäèòü âàøåé ïîñëåäóþùåé êàðúåðå. Çäåñü ñîáðàíû 10 ïîëåçíûõ ñîâåòîâ, ÷òîáû íå ïîïàñòü â ñïèñîê óâîëåííûõ âî âðåìÿ èñïûòàòåëüíîãî ñðîêà.1. ÁðþëèêèÍèêàêèõ ñåðåã-ïîäâåñîê, êóëîíîâ-êàðòóøåé è äðóãèõ êðóïíûõ è ÿðêèõ óêðàøåíèé! Âàø âàðèàíò - äîðîãàÿ þâåëèðêà ñêðîìíîãî êëàññè÷åñêîãî äèçàéíà èëè êà÷åñòâåííàÿ áèæó â ñòèëå casual.2. Âðåäíûå ïðèâû÷êèÅñëè ó âàñ åñòü ïðèâû÷êà áàðàáàíèòü ïî ñòîëó ïàëüöàìè èëè òåðåáèòü çàâÿçêè íà âîðîòå êîôòî÷êè, òî ñðî÷íî èçáàâüòåñü îò íåå. Äóðíîé òîí, ê òîìó æå çàïîìèíàåòñÿ õîðîøî. Èëè õîòèòå, ÷òîáû ïðî âàñ ãîâîðèëè: Â«À, ýòî äàìà, êîòîðàÿ âñå âðåìÿ...Â»?3. Äðåññ-êîäÄåøåâàÿ îäåæäà èç ðàçðÿäà Â«ìèëåíüêàÿ âåùèöàÂ» - íàèïåðâåéøèé âðàã äåëîâîãî ÷åëîâåêà, îñîáåííî åñëè ýòîò ÷åëîâåê - æåíùèíà. Åñòü ñìûñë îòêàçàòüñÿ è îò ñóïåðìîäíûõ òðÿïîê: â áèçíåñ-ñðåäå ïðèíÿòî íîñèòü íå ñàìîå ìîäíîå, à ñàìîå ëó÷øåå.4. Welcome! Âåðõ íåïðèëè÷èÿ - çàñòàâëÿòü æäàòü ïîñåòèòåëåé, ïðèøåäøèõ ê âàì ïî äåëó. Îáùåå ïðàâèëî ïðèåìà âèçèòåðîâ: âñòàòü, âûéòè èç-çà ñòîëà (åñëè âû ñèäèòå çà íèì), ïîïðèâåòñòâîâàòü âîøåäøèõ è ïðåäëîæèòü èì ñåñòü - äî, à íå ïîñëå òîãî, êàê âû âåðíåòåñü íà ìåñòî. Íà÷èíàòü ðàçãîâîð äî òîãî, êàê ÷åëîâåê ñåë, - íåâåæëèâî.5. ÁîññÍå ïåðåõîäèòå ãðàíèö â îáùåíèè ñ âûøåñòîÿùèìè. Â äåëîâîì ìèðå ñóáîðäèíàöèÿ - ïî÷òè ðåëèãèÿ, à ñ åðåòèêàìè çäåñü ðàñïðàâëÿþòñÿ äîñòàòî÷íî æåñòîêî.6. À ïîãîâîðèòü?Ñðåäè òåì äëÿ îáñóæäåíèÿ åñòü è òàêèå, íà êîòîðûå áèçíåñ-ýòèêåòîì íàëîæåíî æåñòî÷àéøåå òàáó (ñïåöèàëèñòû íàçûâàþò òàêèå òåìû Â«ìèííûìè ïîëÿìèÂ»). À èìåííî: îáñóæäåíèå íà äåëîâûõ âñòðå÷àõ ïëîõèõ íîâîñòåé (àâèàêàòàñòðîô, áîëåçíåé è ò. ï.), ðåëèãèîçíûõ âîïðîñîâ è öåí. Íå ñòîèò òàêæå â îòêðûòîì îáùåíèè çàòðàãèâàòü âàøå ïðîäâèæåíèå ïî ñëóæáå èëè îøèáêè êîëëåã. Íàêîíåö, íèêîãäà íå ãîâîðèòå ñ æåíùèíîé î âîçðàñòå, à ñ ìóæ÷èíîé î ïðè÷èíàõ îòñóòñòâèÿ íà ïðèåìå åãî ñóïðóãè. Ïîãîäà - âîò êëàññè÷åñêàÿ íåéòðàëüíàÿ òåìà äëÿ ïîääåðæàíèÿ áåñåäû.7. Ðå÷üÈìèäæìåéêåðû óâåðÿþò, ÷òî íà 55% ïåðâîå âïå÷àòëåíèå î ÷åëîâåêå çàâèñèò îò òîãî, êàê îí âûãëÿäèò, íà 7% - îò òîãî, ÷òî îí ãîâîðèò, è íà 38 % - îò òîãî, êàê îí ãîâîðèò. Íåâíÿòíîñòü è íåâåðíûå èíòîíàöèè ìîãóò ëèøèòü âàñ ýòèõ I 38% (èíîãäà ðåøàþùèõ).8. ÏåðåïèñêàÎôèöèàëüíûå ïèñüìà íèêîãäà íå ïèøèòå îò ðóêè, áëàãîäàðñòâåííûå ïèñüìà íå ïå÷àòàéòå, à â êà÷åñòâå ïèñåì-ïîçäðàâëåíèé íèêîãäà íå îòïðàâëÿéòå øòàìïîâàííûå ìàãàçèííûå îòêðûòêè.9. Äåëîâîé óæèíÍå óñòðàèâàéòå îôèöèàëüíûé áèçíåñ-ëàí÷ èëè îáåä â ýêçîòè÷åñêèõ ðåñòîðàíàõ - êèòàéñêèõ, èíäèéñêèõ, ìàðîêêàíñêèõ. Â åâðîïåéñêîé îáñòàíîâêå ñîðèåíòèðóþòñÿ âñå, äàæå òå, êòî íå â êóðñå, 9Â Â  ÷òî ïåðåä íà÷àëîì îáåäà ïîìàäó íàäî ñòèðàòü ñ ãóá. Íî âîò çàñòàâèòü áèçíåñ-êîëëåã èëè, óïàñè áîæå, áèçíåñ-íà÷àëüñòâî ñ íåäîóìåíèåì âñìàòðèâàòüñÿ â íåçíàêîìûå íàçâàíèÿ áëþä èëè ñðàæàòüñÿ ñ åäîé íà ïàëî÷êàõ - âåðõ íåêîððåêòíîñòè.10. Free timeÏîìèìî îôèöèàëüíîé â æèçíè áèçíåñ-ëåäè åñòü è íåîôèöèàëüíàÿ ÷àñòü - âå÷åðèíêè, ôóðøåòû è ò. ï. Òóò, ïîæàëóé, åäèíñòâåííàÿ îøèáêà, êîòîðóþ ìîæíî ñîâåðøèòü, -ïðèòàùèòü ñ ñîáîé ìóæà èëè áîéôðåíäà. Ýòî äîïóñòèìî òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè íà îôèöèàëüíîì ïðèãëàøåíèè óêàçàíî â€“ Â«ñ ãîñòåìÂ».Â«ÏîðòàëLgUaÂ»
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